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Regulamento de Utilizacdo e Cedéncia de Espacos e
Equipamentos

| - PRINCIPIOS GERAIS

1. A Associagdo de Melhoramentos da Senhora da M¢ dispde de um espaco,
nomeadamente, casa da Ceia, que pode ser utilizada para eventos em regime de
aluguer.

2. O espaco nao pode ser utilizados para a realizacdo de atividades julgadas nao
adequadas a natureza dos principios e regras da Associa¢do, as estruturas disponiveis
ou que possam colocar em risco a conservagao das instalagdes e dos materiais.

3. A cedéncia do espaco segue diferentes tramites consoante o objetivo da cedéncia se
relacione com a organizacdo de atividades propostas pela prépria Associacdo,
considerados eventos internos ou eventos de natureza externa.

4. Consideram-se eventos internos as iniciativas promovidas pela Dire¢ao, Assembleia
ou associados, desde que isentos de qualquer colaboragao ou participagao externa ou
fonte de financiamento (inscricdo ou patrocinio).

5. Consideram-se eventos externos, todos os eventos que ndo possuam qualquer ligagao
institucional a Associacao.

6. A cedéncia dos espagos para eventos internos ou externos requer autorizagao por
parte da Direcdo da Associacdo de Melhoramentos da Senhora da Mé.

Il - REQUISICAO

1. Os pedidos de cedéncia de espacos deverao ser efetuados com pelo menos 15 dias
de antecedéncia através de marcacdo prévia no calenddrio de reservas no facebook, na
pagina da Associacdo, mediante disponibilidade, acompanhada do envio do formulario
de requisicdo do espaco.

2. Do pedido deverdao constar todos os elementos referidos no formulario anexo ao
presente Regulamento (Anexo ).

3. Para a preparacgado de toda a logistica ou para verificagcdao das condi¢des dos espacos,
os responsaveis da entidade organizadora terdo acesso ao local, pelo que serdo
acompanhados por um elemento da Associacdo, mediante marcagdo prévia.

4. O pedido de requisicdo de cedéncia poderd ser entregue em mao, por correio
(Associacdo de Melhoramentos do Monte da Senhora da M0, apartado 94, 4540-000
Arouca) ou e-mail (senhoradamo@gmail.com).

Il - DECISAO

1. A cedéncia do espaco da Casa da Ceia para eventos internos ou externos depende de
prévia apreciacao do pedido pelo Direc¢do da Associacao, tendo por base o presente
regulamento e as caracteristicas da atividade que se pretende organizar.
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3. Em situacdes ndo cobertas pelo nimero anterior, cabera a Direcao da Associacdo
decidir.

IV - CONDIC}OES GERAIS DE UTILIZAQAO

1. Na altura do pedido da reserva, devera o requerente informar a Direcao da Associacao
sobre todo o tipo de equipamento extra de sua propriedade que pretende utilizar,
declarando-se responsavel pelo mesmo.

2. Os utentes dos espacos devem utilizar corretamente as instalagcdes, bem como os
materiais colocados a sua disposicao.

3. A afixacdo de cartazes ou outro tipo de divulgacdo (ex: banners, faixas) é da inteira
responsabilidade da entidade organizadora, bem como a sua remogao. Esta afixagao de
material de divulgacao restringe-se aos espac¢os que foram objeto de cedéncia e sé pode
ser efetuada com material colante que nao fira a tinta ou danifique as paredes, vidros e
chdo. Esta operacdo estd sujeita a autorizacdo.

4. A entidade organizadora devera deixar as instalacdes e equipamentos exactamente
como 0s encontrou.

5. Quaisquer prejuizos ou danos resultantes da ma ou negligente utilizacdo dos espacgos
e recursos sera da inteira responsabilidade da entidade requerente/organizadora. As
reparacées que tenham de ser efetuadas na sequéncia de danos causados nos espacos,
ou em qualquer peca de mobilidrio e equipamentos, serdo faturadas as entidades
requerentes.

6. A entidade cessiondria é igualmente responsavel pela manutencao da ordem no
espaco por si requisitado, sendo proibido fumar no seu interior.

7. O numero de participantes devera ser limitado as capacidades do espaco cedido.

V - ESPACOS E MATERIAL DE APOIO

1. O prego da utilizacdao do espaco inclui a utilizagdao de todo o equipamento existente
no espaco e gas (Anexo Il).

2. Sempre que se revele necessario o uso de qualquer dos equipamentos descritos no
Anexo Il, a entidade requisitante devera assinala-lo aquando do preenchimento do
formulario (Anexo ).

VI - CUSTOS DE UTILIZACAO

1. A fixacdo e alteracdo da tabela de precos de cedéncia dos espacos depende da
aprovacao de Assembleia Geral da Associacao.

2. Os precos de utilizacao, a aplicar a cada evento, sdo os constantes da tabela anexa ao
presente Regulamento (Anexo Il), que a data da confirmagdo por parte da Diregao,
estiver em vigor.

3. A cedéncia do espaco para eventos internos estd sujeita ao pagamento de uma taxa
de 80% do valor regulamentar estabelecido.

4. Inclui-se no cdlculo do preco de cedéncia do espaco o tempo de montagem e
desmontagem.

5. A cedéncia do espaco inclui os servicos de limpeza prévia ao evento e a utilizacdo do
acesso por viatura ao recinto da Casa da Ceia apenas para cargas e descargas. Nao sdo
autorizadas viaturas estacionadas na zona envolvente a casa da Ceia e Capela, a ndo ser
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por questdes de Mobilidade dos utilizadores do espaco e devidamente autorizados pela
Direcao da Associacao.

6. O apoio técnico, bem como o apoio do Bar, devera ser devidamente requisitado
(Anexo 1), podendo acarretar custos acrescidos. Este tipo de apoio esta disponivel para
os eventos realizados em especial ao fim de semana.

7. O requerente pagard 25% do preco de cedéncia fixado, até dois dias Uteis apds
confirmacdo da reserva por parte da Associacdo, e a parte restante no fim do evento.
11. A Associagdo poderd estabelecer protocolos de utilizagdo de espacos com entidades
externas, prevendo condicOes especiais de utilizacdo.

VIl - REDUCAO DO PRECO DE CEDENCIA

1. Em func¢do do interesse da iniciativa proposta, a Associacdo pela Dire¢ao pode reduzir
até ao valor minimo (10% do valor regulamentar) o preco de cedéncia do espago ou
mesmo isentar o pagamento.

2. A atribuicdo do valor minimo ao preco ou isencdo do valor da cedéncia do espaco
compete, exclusivamente, a Direcdo, podendo ser solicitada através de requerimento
dirigido a este orgao.

3. Quando o preco de cedéncia do espago contemplar o valor da prestacdo minima ou
isencdo, nos termos do numero anterior, deverdo ser incluidos o logotipo da Associacdo
e a mencdo “com o apoio da Associacdo de Melhoramentos do Monte da Senhora da
Mo” em todos os meios de publicidade utilizados no evento.

4. Eventos que se prolonguem por dias consecutivos serao objeto de redugdo de 30% no
preco de cedéncia do espaco a partir do segundo dia de evento.

5. Os eventos cujas receitas sejam geridas pela Associacdo e como tal sujeitos a
“overheads” estdo isentos de pagamento.

VIl = CAUCAO

6. A Associagdo reserva-se o direito de exigir do cessionario a prestacao de uma caugao,
a titulo de garantia, para o pagamento do preco da cedéncia, bem como de eventuais
danos geradores de responsabilidade civil, a definir especificamente pela Dire¢do para
cada caso.

7. A caugdo prestada sera restituida no prazo de sete dias apds a realiza¢ao da atividade
e do integral pagamento do prec¢o da cedéncia, caso nao se verifiquem quaisquer danos
a indemnizar.
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~ ANEXO | )
FORMULARIO DE REQUISIGAO

FORMULARIO DE REQUISICAO

IDENTIFICACAO

Entidade:

Pessoa de contato/responsavel do evento:

Telefone/Telemével:

Email:

DADOS PARA FATURACAO

Entidade:

Morada:

Cadigo postal: ‘ Nif:

Telefone/Telemével:

E-mail:

DADOS DA REQUISICAO

Tipo de evento:

Nome do evento (anexar programa pormenorizado):

Datas e horarios (considerando montagens e desmontagens):

Numero de participantes:

Espacgos pretendidos:

Material de apoio a utilizar (da responsabilidade do cessionario):

Plano de trabalho (testes, montagens e desmontagens):

Tipo de inscrigdo (convite, entrada livre, inscricdo obrigatdria gratuita, inscri¢do paga):

Patrocinadores:

REQUISICAO DE APOIO TECNICO (apenas quando necessario)

Testes prévios: sim Nao Em caso afirmativo, contatar o Presidente da
Diregao Pedro Bastos — 91 810 79 62

OBSERVACOES
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O requerente declara que aceita cumprir o estipulado no Regulamento de Utilizacdo de
Cedéncia de Espacos e Equipamentos da Associacdo de Melhoramentos do Monte da
Senhora da Mé.

Data / /

Assinatura

Espaco reservado a Associacdo de Melhoramentos do Monte da Senhora da Mé
Validacao da reserva por:

O Presidente da Diregdo:

Valor a cobrar € + IVA (caso aplicavel) =

Notas:

Todos os equipamentos devem ser antecipadamente testadas num periodo anterior ao
inicio das atividades. A equipa técnica ndo se responsabiliza por eventuais falhas que
possam surgir nos equipamentos que ndo tenham sido testadas previamente.
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ANEXO Il
PREQARIO
ESPACO N° DIAS VALOR POR DIA
Casa da Ceia Um dia 50€
Mais de um dia 40€/dia
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